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Anexo 1.18.3. Perfiles CAS - Implementacién de la Jornada Escolar Completa en las instituciones educall7a% pablicas de nivel
secundario de Educaclén Baslca Regular

Anexo 1.18.3.1. Coordinador (a) de Innovaclén y Soporta Tecnoléglco

Organo o Unidad Orgénica. Fn'_'rfuu‘m Fducativa J

Nombre del puesto: Coordinader (a) de Innovacién y Sopone Tecnalégico

Dependencia Jerfirquica Lineal: Direcior (a) de (3 Insttucin Educatiza

Fuente de Financlamiento: xJrroo [__Jror —Jovss Espedticar

Programa Presupuestal: 0090 Logros de los Aprendizaes de los Estudiantes de Educacidn Bisica Pegular
Actlvidad: 5005629
Intervencion: Jornada Eseclar Comgleta - JEC

Bndar soporte a los directivos, coordinadoras o coortinadores y cocentes en 12 ejecunion e 2ctividades pedzgnicas integrando las TIC, medianie 12 ssislendia
tecnica, real2zando sMabetizacion digits! a los dacentes y pramaviendo ef uso eficente de los recursos ecucstives, equipas tecnclégicos y emiiemes de
aprenczaje, de manera presenaal y/o remata,

Realizar las actividades corespondientes al uso de los recursos lecrdlogicos, entre ellas la alfabetzadion digital y el uso de aplicativos informaticos U otras
hemramientas que apoyen e desamdilo de los aprendizajes en los estudiantes.

Orientar 3 los docentes de las diferentes dreas curmculares, en la incorporacidn de las TIC a las experiencias ce aprend 2zje.

Dar a conocer a la comunidad educativa sobre las recursos tecnolégicos con los que cuenta Iz |LE, promoviends su uso y cuidada de manera eficente.

Venficar las condicicnes técnicas de los equipos par3 e uso de los estudiantes y demas membroes de la comunidad educativa

Participar en reunicnes con los docentss de aulas de innovadisn (si lo hukierz), coordinadores pecaginicos y de tutoria, para promover |2 integracién de las TIC
en las experiencias de aprendizaje.

Coordinar con los docentes de las diferentes grezs el cronograms del uso de las autas de innovadin y de los recursos tecnologicos con los Gue cusnten iz
institucion educativa.

Pzriicpar en actividades (capacitaciones, feuniones de trabajo, talleres y pasantias) relacionades 2 la implementacian de las TIC en el proceso de ensefianza-
aprendizaje, promovidas por el MINEDU, DRE, UGEL y otras entidaces, preva coordinacon con el Director ce 13 IE.

Supervisar l2s instalaciores y velzr por el mantenimiento de los equipes informaticos y ¢e comunicacion, asegurando el comrecto funcionamiento, sistema
eléctrico, sisterna de pazo a tierTa, sistema paramayos. sisiema Ce alarmas y red ce dalos L olos que se requieran.

Realizar saporte técnico a las acciones, que desarolia el MINEDU, en cnline ylo cffine para les ILEE. JEC y realizar la administrac:on, configuracion, desplisgue,
recopo de resuftados, singonizacién de |os resultades y gestién de los reportes.

Atender pertinenternente los reportes de informacion solicitados por |2 Direcoion de Secundaria del MINEDU.

Reportar el estado y el cronograma de uso de los recurses tecnoldgicos &l Director de la IE, con la finalidad de prevenir el deterioro de los equipos.

Realizar & mantenimiento preventivo y comectvo a los recursos lecnolégicos TIC, equipos informaticos y de comunicacién y actualizacidn de aplicaciones (en
cas0 se requiera), garantizando la capacidad y operatividad de los recursos de 13 LE.

Elzberar peocedimientos y formatos que permitan gastonar el estado y uso de los recurses lecnolégicos. los mismos que se deben reportar al Director para su
|admnistracdn y control.

Velar por la seguridad de Ias aulas TIC, asfl como, por la seguridad informatica de los recursos tecnolégicos.

Garamizar el usa adecuada del acceso a irtemet, utiizando mecanismos de seguridad que permte el accesa s6lo 3 paginas de uso educativo, asi como el
tloqueo de paginas no permitcas.

Administrar, configurar y brindar soperte al senvidor y los servicios implementados, t2les como DNS, DHCP, filtro de contenido, entre ovos

Realizar otras funciones relaconadzs a la misién del puesto asignadas por el Organa de Direccion de la Institucion Educativa
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Unidades o dreas de la Institucion Ecucativa

Coordinaciones Externas
Mnistenio de Educacion, Direcadn Regional de Educacién o Gerencia Regional de Educacion, Unidad de Gestion Ecucativa Local.
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A) Conocimientos Técnices principales requeridos para el puesto (No requieren documentacion sustentadora):
'C ce esvalegas y herramientas de uso de lecnologias de [a informacion y comunicacion
Conocmierto y manejo de aplicaciones y soluciones tecnoldgicas (Plataformas, aplicativos, entre otros)
Cenoamento scbre gestion, planificacidn, organizacion y liderazgo para la administracion de recurses tecnolégices en el nula
De preferencia con conocimientos en administracion de servidores en plataforma Windows ylo Linux
Conocmiento de normatividad vigente vinculada a procesos e instrumentos de gestion escolar y del Modelo de Servicio Educativo JEC
Conocm anto en reparacidn ¢ mantenimiento de computadoras.
B) Cursos y Programas de especlalizaclén requeridos y sustentados con documentos.
Notz Cada curso debe lener no menos de 12 horas de capacitacion y los programas de especializacion no menos de 90 horas
Cursos de Ofimatica como minimo de 90 horas o curso de reparacidén ¢ mantenimiento de computadoras
Curso o diplomado o capaditacion de integracidn de las TIC en el proceso de ensefanza-aprendizaje o afines como minima de 90 horas
C) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas
Nivel de Dominio Nivel de Dominio
OFIMATICA £2‘ Basico | Imermedio Avanzado IDIONAS No aplica Baen Intemedio Avaraado
Procasador ée tedos (Word, -
Open Uffics, Wris, elc.) x el *
Heyes ce calass (Emed, -
OpenCalc, e )
Programo de preteniacones 2
(Power Pont, Prezl | etc )
(Dtros) x Observaciones
TR IR AT | kSR TR T TR Y et I ']
TS SIS o S LARNEERRSG I S e RSN 5O £ UL ENSETCE I L e
Experiencia General
Indique la cantidad total de afios de experiencia laboral; yn sva en el seclor publico o privado
[18 meses ]
Experiencia Especffica
A Indique el tiempo de experiencia requerida para el puesto en la funcién o la malena
10 meses como coordinador o asistente de Soporte Técnlco de los recursos lecnolégicos en IIEE o entidad publica o privada. En el caso de profesor
en computacion e informatica o bachiller en educacién: 10 meses como docente a cargo del aula de innovacion o la que haga sus veces
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B. En base a la experiencia requerida para el puesto (parte A). Senale el tiempo requerido en el sector plblico:

No aplica. —I
C. Margue el nivel minimo de puesto que se requiere coma experiencia; ya sea en el sector piblico o privado: (No aplica)

Practicante Auxilar o p o, Supervisor / Jele da Area o Gerenle ©
Profestonal Asistents nalsts Espacisiisto Coordinador DOpfa. Director

* Mencione otros aspectos complementarios sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto

[Eaplica
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4 Se requiere nacionalidad peruana? :] Sl

Anote el sustento: |No aplica

VIABILIDADES O COMPETENGIAS (T T - e T Rt R

Iniciativa, Andlisis, Control, Planificacion,
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'GONBIGIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Lugar de prestacion del servicio: Institucion Educativa

Los contratos tienen vigencia desde la suscripcion del contrato y pueden ser prorogados dentro

Duracién del contrato: del anio fiscal.

S/ 1,350.00 (Mil trescientos cincuenta y 00/100 Soles) mensuales. incluye los montos 'y afiliaciones

Remuneracién mensual: de Ley, asi como toda deduccién aplicable al trabajador.

- Jornada semanal méxima de 48 horas.

- No tener impedimentos para contratar con el Estado.

- No tener antecedentes policiales ni judiciales.

- No tener sancion por falta administrativa vigente.

- La supervision de la labor efectuada por el \rabajador contratado estara bajo responsabilidad del
director de la Institucion Educativa en la que presente servicios y quien tendrd la calidad de jefe
inmedialo superior.

- No haber sido eondenado o estar procesado por los delitos senalados en la Ley N? 29988.

- No haber sido condenado por delitos sefalados en la Ley N” 30901.

Otras condiciones esenciales del contrato:
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